KURATORIUM OSWIATY
WE WROCLAWIU

PROCEDURA W SPRAWIE PRZYZNANIA NAGRODY
MINISTRA WEASCIWEGO DO SPRAW OSWIATY I WYCHOWANIA

Podstawa prawna:

- art. 49 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 26 stycznia 1982r. Karta Nauczyciela;

- art. 68 ust. 5 pkt 3 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo oswiatowe;

- rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 10 stycznia 2009 r. w sprawie
kryteriéw 1 trybu przyznawania nagrod dla nauczycieli.

Postanowienia ogélne

Ilekroé¢ w niniejszej procedurze jest mowa o:

1)
2)

3)

4]

5)
6)

7)
8)

9)

kuratorium — nalezy przez to rozumie¢ Kuratorium O$wiaty we Wroclawiu,

szkole - nalezy przez to rozumie¢ jednostki systemu o$wiaty, nad ktérymi nadzér
pedagogiczny sprawuje Dolnoslaski Kurator O$wiaty,

pieczgtce adresowej jednostki sporzadzajacej wniosek - nalezy przez to rozumieé
pieczatke wraz z adresem szkoly, organu prowadzacego szkole,

podmiocie sporzadzajacym wniosek - nalezy przez to rozumie¢ odpowiednio marszatka
wojewodztwa, starost¢ powiatu, prezydenta, burmistrza, wojta gminy, ktérzy dziataja
w imieniu organu prowadzacego dang szkole oraz dyrektora szkoty,

wniosku - nalezy przez to rozumie¢ wniosek o przyznanie nagrody ministra wiasciwego
do spraw oswiaty i wychowania.

osobie proponowanej do przyznania nagrody — nalezy przez to rozumieé¢ nauczyciela
zatrudnionego w szkole lub dyrektora szkoty,

organie opiniujgcym - nalezy przez to rozumie¢ radg pedagogiczng szkoly,

wyznaczonym pracowniku wydzialu organizacyjnego kuratorium — nalezy przez to
rozumie¢ pracownika zatrudnionego na stanowisku urzedniczym niewymagajacym
kwalifikacji pedagogicznych, ktéremu powierzono prowadzenie spraw dotyczacych
przyznawania nagrody ministra wlasciwego do spraw o$wiaty i wychowania,

komisji - nalezy przez to rozumie¢ komisje powolang przez Dolnoslaskiego Kuratora
Oswiaty, ktérej zadaniem jest opiniowanie wnioskOw o przyznanie nagrody ministra
wlasciwego do spraw oswiaty i wychowania.



Rozdzial 1
Tryb post¢gpowania w przypadku wnioskéw o przyznanie nagrody

ministra wlasciwego do spraw o$wiaty i wychowania.

§1

Nagroda ministra wlasciwego do spraw oswiaty i wychowania przyznawana jest z okazji Dnia
Edukacji Narodowej dyrektorom szkot oraz nauczycielom zatrudnionym w szkole za ich
wybitne osiagnigcia w zakresie pracy dydaktycznej, wychowawczej i opiekuncze;.

§ 2
Procedura okresla zasady postepowania w sprawie wnioskow o przyznanie nagrody ministra
wlasciwego do spraw o$wiaty i wychowania.

§3
Whiosek o przyznanie nagrody ministra wlasciwego do spraw o$wiaty i wychowania sklada
do Dolnoslaskiego Kuratora O$wiaty:

1) w przypadku nagrody dla nauczyciela zatrudnionego w szkole — dyrektor szkoly,
w ktorej zatrudniony jest dany nauczyciel,

2) w przypadku nagrody dla dyrektora szkoly — organ prowadzacy szkole, w ktore]
zatrudniony jest dany dyrektor.

§ 4
1. Podmiot sporzadzajacy wniosek moze go zlozy¢ wraz z zalacznikami, o ktérych mowa
w § 6 procedury, od dnia 01 lutego do dnia 28 lutego danego roku kalendarzowego.

2. Wniosek musi by¢ zarejestrowany w postaci elektronicznej, za pomocg formularza
udostgpnionego na stronie internetowej kuratorium pn.: ,,Ordery, odznaczenia, nagrody” oraz
zlozony w wersji papierowej.

3. Wniosek w wersji papierowej wraz z zatacznikami, o ktérych mowa w § 6 procedury,
nalezy zlozy¢ w kancelarii ogélnej kuratorium lub przesta¢ listem poleconym na adres:

Kuratorium Oswiaty we Wroctawiu,
pl. Powstanicéw Warszawy 1,
50-153  Wroctaw.

W przypadku wnioskéw wystanych za posrednictwem tradycyjnej poczty, decyduje data
stempla pocztowego.

4. Zarejestrowanie wniosku w postaci elektronicznej umozliwia podmiotowi
sporzadzajgcemu wniosek $ledzenie faktycznego stanu realizacji wniosku, od momentu jego
wplywu do kuratorium do ostatecznego rozpatrzenia.

§5
Wniosek powinien by¢ przygotowany prawidlowo pod wzgledem formalnym
i merytorycznym. Wniosek winien spetniaé nastepujgce wymagania:
1) Winien by¢ zgodny z wzorem zalaczonym do niniejszej procedury. Wzdr wniosku
stanowi zalgcznik nr 1 do procedury.
2) Winien by¢ sporzadzony pismem komputerowym na jednej kartce papieru A4
zapisanej po obu stronach; wielko$¢ czcionki minimum 10.



3) Winien zawiera¢ nastgpujace dane osoby proponowanej do nagrody:
a) imig¢ (imiona) i nazwisko,

b) date urodzenia i miejscowosé urodzenia,

¢) staz pracy w szkole,

d) stanowisko i miejsce pracy,

¢) wskazanie zawartego w ostatniej ocenie pracy nauczyciela stwierdzenia
uogélniajgcego oraz datg otrzymania oceny pracy (dz-m-rok),

f) informacje o otrzymanych nagrodach ministra, kuratora o$wiaty, organu sprawujacego
nadzér pedagogiczny i dyrektora szkoly wraz ze wskazaniem dat ich otrzymania,

g) uzasadnienie,
h) date i podpis podmiotu sporzadzajacego wniosek, a ponadto,

i) datg sporzadzenia wniosku (pierwsza strona wniosku), pieczatke adresowg jednostki
sporzadzajgcej wniosek (pierwsza i druga strona wniosku) oraz imienng pieczatke podmiotu
sporzadzajgcego wniosek (druga strona wniosku).

4) Winien by¢ przedlozony w jednym egzemplarzu wraz z zatgcznikami, o ktérych mowa
w § 6 procedury.

5) Winien dotyczy¢é osoby proponowanej do przyznania nagrody posiadajgcej
wyrdzniajacg ocen¢ pracy.

6) Winien dotyczy¢ osoby proponowanej do przyznania nagrody, ktéra legitymuje sie co
najmniej dwuletnim stazem pracy w szkole.

7) Winien dotyczy¢ osoby proponowanej do przyznania nagrody o wybitnych
osiagnigciach w pracy dydaktycznej, wychowawczej lub opiekuniczej, w tym w realizacji
zadan zwigzanych z zapewnieniem bezpieczefistwa uczniom w czasie zaj¢¢ organizowanych
przez szkol¢ oraz realizacji innych zadan statutowych szkoly wyszczegélnionych
w rozporzadzeniu, ktéra ponadto spelnia wymagania formalne okreslone odpowiednimi
przepisami prawa.

8) Tekst uzasadnienia wniosku powinien prezentowa¢ wybitne osiggniecia w zakresie
pracy dydaktycznej, wychowawczej lub opiekuriczej okreslone w czasie (nalezy uwzglednié
terminy - daty realizowanych zadan i osiagnigé) ze szezegolnym uwzglednieniem okresu
od przyznania poprzedniej nagrody.

9) W przypadku, gdy wniosek sklada dyrektor szkoly dla nauczyciela zatrudnionego
w szkole wniosek powinien zosta¢ zaopiniowany przez organ opiniujacy.

10) Opinia organu opiniujacego wniosek powinna by¢ aktualna, tj. z danego roku
szkolnego, w ktérym skfadany jest wniosek. Pod opini¢ organu opiniujacego poddawany jest
peten wniosek, czyli taki, ktéry zostat juz sporzadzony. W zwigzku z tym data sporzqdzenia
wniosku, podana na pierwszej stronie wniosku, musi by¢ ta sama lub wezesniejsza niz data
zaopiniowania wniosku przez organ opiniujacy. Natomiast data podpisania wniosku przez
podmiot sporzadzajacy wniosek, podana na drugiej stronie wniosku, musi byé¢ ta sama lub
Ppozniejsza niz data zaopiniowania wniosku przez organ opiniujacy.

11) W przypadku, gdy wniosek skiada dyrektor szkoly dla nauczyciela zatrudnionego
w szkole do wniosku nalezy dolaczyé oryginal opinii rady pedagogicznej szkoly. Opinia ta
powinna zawiera¢ zapis o nastgpujacej tresci: . Wniosek o przyznanie nagrody dla
nauczyciela, ze wskazaniem jego imienia i nazwiska, stanowiska, miejsca i miejscowosci
zakladu pracy, uzyskal pozytywng/negatywng opinig rady pedagogicznej szkoly na zebraniu
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w dniu...”. Opinia powinna zawiera¢ ponadto datg i miejscowosé zebrania rady oraz imienng
pieczatke i podpis przewodniczacego rady pedagogicznej szkoly.

§6

Wymagane jest by do wniosku dolaczono spinaczem biurowym niezbedne zatgczniki,
o ktdrych mowa w § 4 ust. 21 § 5 pkt 11 procedury, ktérymi sa:

1) Pismo przewodnie zawierajace informacje o osobie, w sprawie, ktérej skierowano
wniosek podpisane przez podmiot sporzadzajgcy wniosek. Nalezy przygotowaé pismo
przewodnie do kazdego ze sktadanych wnioskéw.

2) Orygina} opinii rady pedagogicznej szkoty (w przypadku, gdy wniosek sklada dyrektor
szkoly dla nauczyciela zatrudnionego w szkole).

3) Kompletna dokumentacja winna by¢ ulozona w nastgpujacej kolejnosci: pismo
przewodnie, wniosek, opinia rady pedagogicznej szkoly (w przypadku, gdy wriosek sklada
dyrektor szkoly dla nauczyciela zatrudnionego w szkole).

§ 7
Podmiot sporzadzajacy wniosek jest zobowiazany powiadomié Dolnoslaskiego Kuratora
Oswiaty o kazdej zmianie danych zawartych we wniosku, kt6ra nastapita od daty ztozenia
wniosku do momentu przyznania nagrody.

§8

1. Czynnosci administracyjne zwigzane z wnioskiem prowadzi wyznaczony pracownik
wydzialu organizacyjnego kuratorium.

2. Wyznaczony pracownik wydziatu organizacyjnego kuratorium po otrzymaniu wersji
papierowej wniosku:

a) weryfikuje wniosek i zalaczniki pod wzgledem formalnym, tj. spelnienia wymogow
okreslonych w § 4, 51 6 procedury,

b) weryfikuje poprawnos$¢ zarejestrowania wniosku w bazie danych prowadzonej
przez kuratorium, o ktérej mowa w § 4 ust. 2.

3. Wniosek zlozony po uptywie terminu okreslonego w § 4 ust. 1 oraz wniosek, ktére nie
spelnia wymogéw formalnych, z powodu wypeienia go lub zalacznikéw niezgodnie
z wymogami okreslonymi w § 5 i 6 procedury, bgdzie pozostawiony bez rozpoznania.

4. Wyznaczony pracownik wydzialu organizacyjnego kuratorium sporzadza wykazy
wniosk6w odrzuconych z przyczyn formalnych, w tym zlozonych po uplywie terminu
okrelonego w § 4 ust. 1 oraz wnioskéw poprawnych pod wzgledem formalnym, ktére
otrzymuja cztonkowie komisji opiniujacej wnioski, a takze Dolnoslaski Kurator O$wiaty.

_ §9
W celu wydania opinii o przedtozonych wnioskach Dolnoslaski Kurator O$wiaty powohije
w drodze zarzgdzenia komisj¢ do spraw opiniowania wnioskéw o przyznanie nagrody
ministra wiasciwego do spraw os$wiaty i wychowania, zwang dalej komisja.
§ 10

1. Posiedzenie komisji odbywa si¢ w okreSlonym przez Dolnoslgskiego Kuratora
Oswiaty terminie, miejscu oraz formie (stacjonarna lub zdalna).

2. Komisja obraduje w obecnosci co najmniej 2/3 sktadu wskazanego w zarzadzeniu,
o ktorym mowa w § 9 niniejszej procedury.



3. Komisja opiniuje merytorycznie tylko wnioski poprawne pod wzgledem formalnym.

4. Czlonkowie komisji majg obowigzek zapoznania si¢ z trescig wnioskow przed
posiedzeniem komisji, w okre§lonym przez Dolno$laskiego Kuratora Og$wiaty terminie
i miejscu oraz za pomocg okreslonej formy wniosku (wersja papierowa lub elektroniczna —
np. skan wniosku).

5. Czlonkowie komisji zobowigzani sg do zachowania w tajemnicy wszystkich danych,
do ktérych mieli dostgp w zwigzku z pracami w komisji.

§ 11
1. Kazdy wniosek poddawany jest pod glosowanie jawne.
2. Kazdemu z czionkéw komisji przyshuguje jeden glos.

3. W trakcie posiedzenia komisji czlonkowie komisji maja prawo do wyrazenia
indywidualnego stanowiska w sprawie kazdego wniosku.

4. Na etapie oceny merytorycznej wniosku czionkowie komisji moga wskazaé
uchybienia formalne we wniosku i wéwczas wniosek odrzucany jest z przyczyn formalnych
i nie podlega opinii komisji.

5. Czlonkowie komisji opiniujg poszczegélny wniosek poprzez przyznawanie wnioskowi
stosownej ilosci punktéw w skali od 1 do 5.

6. Po zliczeniu punktéw cztonkowie komisji sporzadzajg propozycje listy kandydatéw do
przyznania nagrody, ktérych wnioski otrzymaly najwyzszg liczbe punktéw.

§12
1. Z przebiegu pracy komisji sporzadza sig protokol. Do protokotu dotacza sie:

a) wykaz wnioskéw wraz z przyznang punktacja, uszeregowanych od najwyzszej do
najnizszej ilosci przyznanych wnioskowi punktéw, oraz propozycje listy kandydatéw do
przyznania nagrody,

b) wykaz wnioskéw odrzuconych z przyczyn formalnych, w tym wnioskéw zlozonych
po terminie, o ktérych mowa w § 8 ust. 3 niniejszej procedury.

2. Protokot, o ktérym mowa w ust. 1, sporzadza wyznaczony pracownik wydziatu
organizacyjnego kuratorium, ktéry jest réwniez cztonkiem komisji.

3. Protokot, o ktéorym mowa w ust. 1, podpisuja wszyscy czionkowie komisji obecni
na posiedzeniu komis;ji.
4. Protokot, o ktérym mowa w ust. 1, wyznaczony pracownik wydziatu organizacyjnego
kuratorium przedktada do wiadomosci Dolnoslaskiemu Kuratorowi O$wiaty.
§13

Ostateczng decyzj¢ o zatwierdzeniu wnioskéw opiniowanych przez komisje i przekazaniu ich
ministrowi wiasciwemu do spraw o$wiaty i wychowania w terminie przez niego okreslonym,
podejmuje Dolnoslaski Kurator O$wiaty, po zapoznaniu si¢ z opinia komisji wyrazona
w protokole z przebiegu prac komisji.

§ 14

1. Podmiot sporzgdzajacy wniosek nie jest pisemnie informowany o fakcie:
a) pozostawienia wniosku, o ktérym mowa w § 8 ust. 3, bez rozpoznania,
b) niezatwierdzenia wniosku przez Dolno$laskiego Kuratora O$wiaty.

2. W dokumentacji kuratorium pozostawia si¢ oryginaty wnioskéw, o ktérych mowa
w ust. 1, wraz z zalagcznikami.
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3. Oryginaly wnioskéw opiniowanych przez komisje i zatwierdzonych przez
Doinoslqsklego Kuratora Oswiaty przekazywane sg ministrowi wlasciwemu do spraw o$wiaty
i wychowania, celem dalszego procedowania. W przypadku, gdy wniosek sktada dyrektor
szkoly dla nauczyciela zatrudnionego w szkole, wraz z wnioskiem przekazywany jest réwniez
oryginat opinii rady pedagogicznej szkoty.

4. W dokumentacji kuratorium pozostawia si¢ kserokopie wnioskéw, o ktérych mowa
w ust. 3 wraz z pismem przewodnim. W przypadku, gdy wniosek sklada dyrektor szkoty dla
nauczyciela zatrudnionego w szkole, wraz z kserokopia wniosku i pismem przewodnim
pozostawia si¢ rowniez kserokopig opinii rady pedagogicznej szkoly.

§ 15
1. Dolnoslaski Kurator Os$wiaty, po otrzymaniu od ministra wlasciwego do spraw

oswiaty i wychowania informacji o osobach, ktérym nagroda zostata przyznana, powiadomi
pisemnie podmioty sporzadzajace wniosek o przyznaniu nagrody.

2. Dolnoslaski Kurator O$wiaty w komunikacie opubhkowanym na stronie mternetowej
kuratorium powiadomi o planowanym terminie i miejscu uroczystosci wreczenia dyplomu
potwierdzaj gcego przyznanie nagrody.

3. Do oséb nagrodzonych Dolnoslgski Kurator O$wiaty kleruJe pisemne zaproszeme
na uroczysto$¢ wregczenia dyplomu potwierdzajacego przyznanie nagrody, organizowang
z okazji Dnia Edukacji Narodowej.

4. Udzial w uroczystosci wreczenia dyplomu oznacza wyrazenie zgody przez osobe
nagrodzong na przetwarzanie wizerunku w ramach dzialalnodci Kuratorium Oswiaty
we Wroctawiu. -

§16

Procedura wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wroctaw, dnia 19.01.2022r. P



Pieczatka adresowa jednostki (miejscowosc i data sporzgdzenia wniosku)
sporzgdzajgcej wniosek

WNIOSEK
o przyznanie nagrody Ministra Edukacji i Nauki
za osiagnigcia w zakresie pracy dydaktycznej, wychowawczej i opiekuriczej

Zgtaszam wniosek o przyznanie nagrody Ministra Edukacji i Nauki

(staz pracy pedagogicznej w szkole ogdtem)

2= 18 Ls e {la e 14117 QT U ————————————
(nazwa szkoty/placowki, w ktorej nauczyciel jest zatrudniony)

(dotychczas otrzymane nagrody ministra, kuratora o$wiaty, organu sprawujacego nadzor pedagogiczny,
dyrektora - rok otrzymania)

(ostatnia ocena pracy nauczyciela — stwierdzenie uogélniajace oraz data ,,dz-m-r” jej otrzymania)



Uzasadnienie wniosku:

(miejscowos¢ i data (pieczatka adresowa jednostki) (pieczatka imienna i podpis
podpisania wniosku sporzgdzajgcej wniosek podmiotu sporzadzajacego wniosek)

Opinia Kuratora Oswiaty:

(miejscowosé i data) (pieczatka z adresem) (pieczatka imienna i podpis)

Zalgceznik 1: Opinia rady pedagogicznej szkoty z dnia ...........c...v......



A O

DOLNOSLASKI KURATOR
OSWIATY

ZARZADZENIE NR 3/2022
DOLNOSLASKIEGO KURATORA OSWIATY
" z dnia 19 stycznia 2022r.

W sprawie ustalenia procedury postepowania w sprawie
Przyznania nagrody ministra wtaéciwego do spraw
i wychowania

Na podstawie § 11 pkt 15 i 23 Regulaminu Kuratorium Oswiaty we Wroclawiu,
zatwierdzonego przez Wojewode Dolnoslgskiego w dniu 8 listopada 2017r. ze Zmianami,
w zwiazku z art. 49 ust. 1 pkt 3 i ust. 3 ustawy z dnia 26 stycznia 1982r. Karta Nauczyciela
(tekst jedn.: Dz. U. 2021 r. poz. 1762), art. 68 ust. 5 pkt 3 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 r.
Prawo oswiatowe (tekst jedn. z 2021 r., poz. 1082), oraz rozporzagdzeniem Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 10 sierpnia 2009 r. w sprawie kryteriéw i trybu przyznawania nagréd dla
nauczycieli (Dz. U z 2009r., Nr 131, poz. 1078 z pozn. zm.), zarzgdzam co nastepuije.

§1

1. Niniejszym wprowadzam procedure ustalajgcg tryb i zasady postepowania w sprawie
przyznania nagrody ministra wlasciwego do spraw oswiaty i wychowania.

2. Procedura, o ktérej mowa w ust. 1, stanowi zatgeznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

3. Procedura, o ktorej mowa w ust. 1, obowigzuje od dnia 19 stycznia 2022r.

§2

Traci moc Procedura w sprawie ustalenia procedury postgpowania w sprawie przyznania
nagrody Ministra Edukacji i Nauki, zatwierdzona przez Dolnoslgskiego Kuratora Ogwiaty
w dniu 20 stycznia 2021r., wprowadzona zarzadzeniem nr 2/2021 Dolnoslaskiego Kuratora
Oswiaty z dnia 20 stycznia 2021r.

§3

Zarzadzenie wehodzi w Zycie z dniem podpisania.




