ZALACZNIK
DO ZARZADZENIA DOLNOSLASKIEGO KURATORA OSWIATY
NR 557 DNIA 28.11.2024 R,

PROCEDURA W SPRAWIE O NADANIE ORDEROW LUB ODZNACZEN
PANSTWOWYCH

§ 1

Procedura okresla zasady postepowania w sprawie wnioskéw o nadanie orderéw lub
odznaczen panstwowych, sktadanych za posrednictwem Dolnoslgskiego Kuratora Osdwiaty do
ministra wlasciwego do spraw oswiaty i wychowania.

§2

Postgpowanie dotyczace wnioskéw o nadanie orderéw lub odznaczen panstwowych,
skladanych w sposéb, o ktérym mowa w § 1 prowadzone jest zgodnie z przepisami:

1
2)

3)

4)

Ustawy z dnia 16 pazdziernika 1992 r. o orderach i odznaczeniach (tekst jedn. Dz.U.
z 2023r. poz. 2053);

Ustawy z dnia 24 maja 2000r. o Krajowym Rejestrze Karnym (tekst jedn. Dz.U
z 2024r. poz. 276);

Rozporzadzenia Prezydenta RP z dnia 15 grudnia 2004 r. w sprawie szczegélowego trybu
postgpowania w sprawach o nadanie orderéw i odznaczen oraz wzoréw odpowiednich
dokumentéw (Dz.U. z 2004r. Nr 277, poz. 2743 z pbzn. zm.);

Rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 7 lipca 2015 1. w sprawie udzielania
informacji o osobach oraz podmiotach zbiorowych na podstawie danych zgromadzonych
w Krajowym Rejestrze Karnym (Dz.U. z 2015r. poz. 1025 z pézn. zm.).

§3

Ilekro¢ w niniejszej procedurze jest mowa o:

1)
2)
3)

4)

5)

6)

Orderze - nalezy przez to rozumie¢ Order Odrodzenia Polski, o ktérym mowa
w art. 12 ustawy o orderach i odznaczeniach;

Krzyzu zastugi - nalezy przez to rozumie¢ Zioty, Srebmy, Brazowy Krzyz Zaslugi,
o ktérym mowa w art. 16 ustawy o orderach i odznaczeniach;

Medalu - nalezy przez to rozumie¢ Medal Zloty, Srebmy, Brazowy za Dhugoletnig
Stuzbg, o ktérym mowa w art. 18a ustawy o orderach i odznaczeniach;

Szkole lub placéwee - nalezy przez to rozumieé jednostki systemu oswiaty, o ktérych
mowa w art. 2 ustawy Prawo o$wiatowe, nad ktorymi nadzor pedagogiczny sprawuje
Dolnoslaski Kurator Oswiaty:;

Podmiocie sporzadzajacym wniosek - nalezy przez to rozumieé, w przypadku wniosku
o nadanie orderu lub krzyza zastugi, marszalka wojewddztwa, staroste powiatu,
prezydenta miasta, burmistrza, wojta, ktérzy dzialaja w imieniu organu prowadzacego
dang szkolg lub placéwke albo dyrektora szkoly lub placéwki. Natomiast w przypadku
wniosku o nadanie medalu - marszatka wojewodztwa, staroste powiatu, prezydenta
miasta, burmistrza, wojta, ktorzy dziatajg w imieniu organu prowadzacego dang szkole
lub placéwke albo dyrektora szkoly lub placowki;

Jednostce organizacyjnej sporzadzajacej wniosek - nalezy przez to rozumieé organ
pomocniczy jednostki samorzadu terytorialnego (np. urzad gminy) lub odpowiednio
szkote lub placéwke;



7
8)

9)

Wniosku — nalezy przez to rozumie¢ odpowiednio wniosek o nadanie orderu/krzyza
zastugi lub wniosek o nadanie medalu;

Kuratorium — nalezy przez to rozumie¢ Kuratorium Oswiaty we Wroclawiu wraz
z delegaturami;

Wyznaczonym pracowniku wydzialu organizacyjnego kuratorium — nalezy przez to
rozumie¢ pracownika zatrudnionego na stanowisku urzedniczym niewymagajacym
kwalifikacji pedagogicznych, ktéremu powierzono prowadzenie spraw dotyczacych
przyznawania orderow lub odznaczen panstwowych.

§ 4

Ordery lub odznaczenia panstwowe nadawane sa przez Prezydenta Rzeczypospolitej Polskie;.

1)

2)

S

1)
2)

§5
Dolnoslaski Kurator Oswiaty moze z wlasnej inicjatywy przygotowywaé wnioski
o nadanie orderéw lub krzyzy zastugi dla oséb zastuzonych dla oswiaty. Moze takze
przygotowywa¢ wnioski o nadanie orderow lub odznaczen panstwowych dla
pracownikéw kuratorium. Wniosek dla pracownikéw kuratorium przygotowuje
bezposredni przelozony pracownika w ustalonym terminie.

Whioski o nadanie orderéw lub odznaczen panstwowych skladaja do Dolnoslaskiego
Kuratora Oswiaty:

dyrektorzy szkot lub placowek dla nauczycieli oraz pozostatych pracownikow szkoly lub
placowki, po zasiggnieciu opinii rady pedagogicznej i rady szkoly Iub placowki
(jedli taki organ jak rada szkotly lub placowki zostat utworzony);

organy prowadzace szkoly lub placéwki dla dyrektorow szkot lub placowek.
§ 6

Podmiot sporzadzajacy wniosek moze go zlozyé wraz z zalacznikami w terminie
okreSlonym co roku w harmonogramie zamieszczanym na stronie internetowej
Kuratorium Oswiaty we Wroctawiu w zaktadce ,,Ordery, odznaczenia, nagrody”.

Wersje papierowg wniosku wraz z zalacznikami, o ktérych mowa w § 9 procedury,
nalezy ztozy¢ w Kancelarii Ogdlnej Kuratorium Oswiaty we Wroctawiu lub przestaé
za posrednictwem tradycyjnej poczty listem poleconym na adres:

Kuratorium Oswiaty we Wroclawiu,
pl. Powstancow Warszawy 1,
50-153  Wroclaw.

O dochowaniu terminu, o ktérym mowa w ust. 1, w przypadku wnioskow wystanych za
posrednictwem tradycyjnej poczty, decyduje data stempla pocztowego.

§7

Podmiot sporzadzajacy wniosek, po jego zlozeniu w Kancelarii Ogdlnej Kuratorium
Oswiaty we Wroclawiu lub wyslaniu do kuratorium za posrednictwem tradycyjnej
poczty, zobowigzany jest do niezwlocznego przeslania w formie elektronicznej danych
kandydatéw, poprzez wypelnienie formularza znajdujacego sie na stronie kowroc.pl.
Link dostepny jest réwniez w zaktadce ,,Ordery, odznaczenia, nagrody™.

Na stronie kowroc.pl podmiot sporzadzajgcy wniosek moze sprawdzi¢ status wniosku
o przyznanie orderu lub odznaczenia panstwowego, tj. czy:

wniosek spelnia wymogi formalne,

wniosek zostat pozytywnie lub negatywnie zaopiniowany przez komisje,
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3)
4)

5)

1

2)
3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

wniosek zostal pozytywnie lub negatywnie zaopiniowany przez kuratora oswiaty,

wniosek zostal przekazany do ministra wlasciwego ds. o$wiaty i wychowania celem
dalszego rozpatrzenia,

order lub odznaczenie panstwowe zostalo przyznane kandydatowi przez Prezydenta
Rzeczypospolitej Polskie;j.

§8

Whniosek o nadanie orderu lub odznaczenia panstwowego powinien byé przygotowany
prawidlowo pod wzgledem formalnym i merytorycznym. Order i krzyz zashugi nie sa
nadawane za pracg zawodowa.

Whniosek o nadanie Orderu Odrodzenia Polski oraz Krzyza Zashugi winien spelniaé¢
nastepujace wymagania:

Winien by¢ przedlozony na urzegdowym formularzu zgodnym z wzorem okreslonym
w zalgczniku do rozporzadzenia Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej i zawierad
wszystkie wymagane informacje o osobie, ktérej dotyczy.

Winien zawiera¢ dokladne okregslenie nazwy klasy orderu lub krzyza zastugi.

Winien by¢ przediozony w jednym egzemplarzu wraz z zalacznikami, o ktérych mowa
w § 9 ust. 11 ust. 3.

Winien by¢ sporzadzony pismem komputerowym na jednej kartce papieru A4
dwustronnie drukowanej; wielkos¢ czcionki minimum 10. Nie nalezy zmieniaé
szerokosci rubryk zawartych we wniosku ani ustalonego rozmiaru czcionki.

Winien dotyczy¢ osoby o szczegdlnych zastugach i osiggnieciach odpowiednio do klasy
orderu lub krzyza zastugi, ktéra ponadto spelnia wymagania formalne okre$lone
odpowiednimi przepisami prawa.

W lewym gormym rogu na pierwszej stronie wniosku nalezy wpisaé nazwe jednostki
organizacyjnej sporzadzajacej wniosek wraz z doktadnym adresem albo umiescié pieczed
naglowkowg (adresowg) z pelnymi danymi jednostki organizacyjnej sporzadzajgce;
whniosek.

W rubryce nr 12 ,,Poprzednie nazwiska”, w przypadku mezczyzn oraz kobiet, ktore nie
zmienialy nazwiska, nalezy wpisa¢ nazwisko rodowe.

W rubryce nr 13 — nalezy wpisa¢ ,,tak” w przypadku pehienia przez kandydata do orderu
lub krzyza zastugi funkcji posta lub senatora oraz 0séb zajmujacych kierownicze
stanowiska panstwowe, w pozostatych przypadkach nalezy wpisaé ,,nie”.

W rubryce nr 14 ,,Stanowisko™ nalezy okresli¢ stanowisko wpisujac np. nauczyciel, bez
podania jakiego przedmiotu dana osoba naucza, pracownik obshtugi, pracownik
administracyjny.

10) W rubryce nr 15 ,,Posiadane ordery i odznaczenia” nalezy wpisaé wylacznie nadane

ordery lub odznaczenia panistwowe okreslone w ww. ustawie o orderach i odznaczeniach,
np. nadany krzyz zastugi lub medal za dhugoletnig stuzbg. W przypadku, gdy kandydat do
orderu lub krzyza zastugi nie posiada orderéw lub odznaczen panistwowych nalezy
wpisac: ,,nie posiada” lub ,, nie dotyczy”

11) W rubryce nr 17 ,,Posiadane wyréznienia, odznaki” nalezy wpisaé przyznane inne

wyroznienia iodznaki np. Medal Komisji Edukacji Narodowej, odznaki honorowe.
W przypadku, gdy kandydat do orderu lub krzyza zastugi nie posiada wyréznien i odznak
nalezy wpisa¢: ,nie posiada” lub ,, nie dotyczy”.



12) W uzasadnieniu winny znalez¢ si¢ informacje o podjetych dziataniach wykraczajacych
poza obowiazki stuzbowe i efektach jakie one przyniosty. Dokonania kandydata winny
by¢ adekwatne do klasy wnioskowanego orderu lub krzyza zashugi i mie¢ miejsce po
otrzymaniu ostatnio nadanego orderu lub odznaczenia, dlatego winny by¢
umiejscowione w czasie.

13) Uzasadnienie wniosku nie moze przekracza¢ ram rubryki nr 18, tj. nie nalezy dopina¢ do
wniosku dodatkowych kartek zuzupelnieniem jego tresci, z wyjatkiem notatki
informacyjnej, o ktérej mowa w § 9 ust. 3, ktéra nalezy dotaczyé w przypadku wniosku
o0 nadanie orderu.

14) W pozycji nr 18 pod uzasadnieniem wniosku, nalezy wpisa¢ date podpisania wniosku
1 przybi¢ piecze¢ z adresem jednostki organizacyjnej sporzadzajacej wniosek, a po prawej
stronie umiesci¢ podpis podmiotu sporzadzajacego wniosek wraz z imienng pieczatka.

15) Rubryka nr 19 ,Czy byl/a karany/a sqdownie” wypelniana jest przez podmiot
sporzadzajacy wniosek. Nalezy wpisa¢ odpowiednio ,,Nie karany/a” .

16) Podmiot sporzadzajgcy wniosek w rubryce nr 20 wpisuje wylgcznie nazwe klasy orderu
lub krzyza zastugi. Nie zamieszcza: daty, pieczeci, podpisu wnioskodawcy.

17) Podmiot sporzadzajgcy wniosek nie wypelnia rubryk: ,nr rejestru”, ,nr pozycji
w notatce lub wykazie oraz rubryki nr 16, nr 21 i nr 22.

18) W lewym dolnym rogu — druga strona wniosku - w rubryce ,Nazwisko, imie

1 telefon osoby, ktéra sporzadzita wniosek™ nalezy wpisaé osobe, ktdra posiada wiedze na
temat wniosku, jego uzasadnienia. Osoba ta jest podmiot sporzgdzajacy wniosek.

3. Wniosek o nadanie Medalu za Dlugoletnia Shuzbe. zwanego dale] medalem. winien
spehiad nastepujace wymagania:

1) Winien by¢ przedfozony na urzgdowym formularzu zgodnym z wzorem okreslonym
w zalgczniku do rozporzadzenia Prezydenta Rzeczypospolite] Polskiej i zawierad
wszystkie wymagane informacje dotyczace osoby, ktorej dotyczy.

2) Winien zawiera¢ dokladne okreslenie nazwy stopnia medalu. Nalezy pamietaé
o tréjstopniowym podziale Medalu za Diugoletnia Stuzbe i obowigzujacej zasadzie, ze
wniosek o nadanie medalu przedstawia si¢ nie wczeéniej niz po 30 latach pracy
zawodowej osoby proponowanej do odznaczenia na I stopiefi, po 20 latach pracy
zawodowej do odznaczenia na II stopien oraz po 10 latach pracy zawodowej do
odznaczenia na III stopien.

3) Wniosek o nadanie medalu wyzszego stopnia przedstawia si¢ nie wcze$niej niz po
uptywie 10 lat od ostatniego nadania.

4) Winien by¢ przedifozony w jednym egzemplarzu wraz z zalgcznikami, o ktérych mowa
w § 9 ust. 1.

5) Winien by¢ sporzgdzony pismem komputerowym na jednej kartce papieru A4 zapisanej
po obu stronach; wielkos¢ czcionki minimum 10. Nie nalezy zmienia¢ szerokosci rubryk
zawartych we wniosku ani ustalonego rozmiaru czcionki.

6) Winien dotyczy¢ osoby o konkretnych zastugach i osiggnieciach w zakresie
wykonywanych obowigzkéw shizbowych odpowiednio do klasy medalu, ktéra ponadto
spetnia wymagania formalne okreslone odpowiednimi przepisami prawa.

7) W lewym gérnym rogu na pierwszej stronie wniosku nalezy wpisa¢ nazwe jednostki
organizacyjnej sporzgdzajgcej wniosek wraz z doktadnym adresem albo umiesci¢ pieczeé
naglowkowa (adresowa) z pelnymi danymi jednostki organizacyjnej sporzadzajacej
wniosek.



8) W rubryce nr 12 ,,Poprzednie nazwiska”, w przypadku mezczyzn oraz kobiet, ktore nie
zmienialy nazwiska, nalezy wpisa¢ nazwisko rodowe.

9) W rubryce nr 13 — nalezy wpisa¢ ,tak” w przypadku pelnienia przez kandydata do
medalu funkcji posta lub senatora oraz osob zajmujacych kierownicze stanowiska
panstwowe, w pozostalych przypadkach nalezy wpisac ,,nie”.

10) W rubryce nr 14 ,,Stanowisko™ nalezy okresli¢ stanowisko wpisujac np. nauczyciel, bez
podania jakiego przedmiotu osoba naucza, pracownik obslugi, pracownik
administracyjny.

11) W rubryce nr 15 ,,Posiadane ordery i odznaczenia” nalezy wpisaé wylacznie nadane
ordery lub odznaczenia panstwowe okreslone w ww. ustawie o orderach i odznaczeniach
np. nadany krzyz zastugi lub medal za diugoletnia stuzbe. W przypadku, gdy kandydat
do odznaczenia nie posiada orderéw lub odznaczen panstwowych nalezy wpisaé:
»hie posiada’ lub |, nie dotyczy.

12) W rubryce nr 17 ,Posiadane wyrdznienia, odznaki” nalezy wpisa¢ wyrdznienia
i odznaki np. Medal Komisji Edukacji Narodowej, odznaki honorowe. W przypadku, gdy
kandydat do orderu nie posiada wyréznien i odznak nalezy wpisaé: ,,nie posiada” lub ,,nie
dotyczy™.

13) Uzasadnienie wniosku nalezy rozpoczaé¢ od podania ogdlnego stazu pracy kandydata
wyrazonego cyfrg np. ,.,Pani Anna Kowalska posiada 25-letni staz pracy zawodowej
ogdlem”..., a nastgpnie opisa¢ osiggniecia. Nie nalezy ogranicza¢ lat pracy kandydata do
czasu przepracowanego w oswiacie. W przypadku, gdy kandydat do medalu posiada staz
pracy rowny - 10 lat, - 20 lat, - 30 lat nalezy poda¢ pelng date (dzien-miesigc-rok)
uzyskania danego uprawnienia do medalu, np. ,,Pani Anna Kowalska w dniu 1 stycznia
2023r. uzyskala staz pracy zawodowej ogdtem rowny 10 lat”. Nalezy pamietac
0 zgodnosci klasy medalu za dlugoletnig stuzbe z liczbg przepracowanych lat.

14) W uzasadnieniu wniosku o nadanie medalu nalezy wymieni¢ szczegoélowe informacje
o obowigzkach i zadaniach pracownika, jak réwniez fakty $wiadczace o ich nienagannym
sumiennym wykonywaniu, z podaniem czasu opisywanych zadan. W szczegdlnosci
niezbgdne jest wykazanie zastug po otrzymaniu ostatniego medalu. Nalezy unikaé
sformutowan ogolnikowych, lakonicznych, opisywania cech osobowosci kandydata.

15) Uzasadnienie wniosku nie moze przekracza¢ ram rubryki nr 18, tj. nie nalezy dopina¢ do
wniosku dodatkowych kartek z uzupelnieniem jego tresci.

17) Rubryka nr 19 ,,Czy byl/a karany/a dyscyplinarnie” wypelniana jest przez podmiot
sporzadzajacy. Nalezy wpisa¢ odpowiednio ,,Nie karany/a dyscyplinarnie”.

18) W rubryce bezposrednio pod rubryka nr 19 nalezy wpisaé date podpisania wniosku
i przybi¢ piecze¢ z adresem jednostki organizacyjnej sporzadzajgcej wniosek, a po prawej
stronie umiesci¢ podpis aktualnego pracodawcy sporzadzajacego wniosek wraz z imienna
pieczatka.

19) Rubryka nr 20 ,Czy byl/a karany/a sqdownie” wypeliana jest przez podmiot
sporzadzajacy wniosek. Nalezy wpisaé¢ odpowiednio ,, Nie karany/a” .

20) Podmiot sporzadzajacy wniosek w rubryce nr 21 wpisuje wylacznie nazwe stopnia
odznaczenia. W pozostalym zakresie rubryki nr 21 nie wypeknia.

21) Podmiot sporzadzajgcy wniosek nie wypelnia rubryk: ,nr rejestru”, ,nr pozycji
w notatce lub wykazie oraz rubryki nr 16 i nr 22.

22) W lewym dolnym rogu — druga strona wniosku - w rubryce ,,Nazwisko, imie i telefon

osoby, ktéra sporzadzita wniosek” nalezy wpisa¢ osobe, ktéra posiada wiedze na temat
wniosku, jego uzasadnienia. Osoba tg jest podmiot sporzadzajacy wniosek.
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2)

§9
Wymagane jest by do wniosku o nadanie orderu lub odznaczenia panstwowego
dotgczono spinaczem biurowym niezbedne zatgczniki, ktérymi sa:

Pismo przewodnie zawierajgce informacje o osobie, w sprawie ktorej skierowano
wniosek, podpisane przez podmiot sporzadzajacy wniosek. Nalezy przygotowaé pismo
przewodnie do kazdego ze sktadanych wnioskdw.

Formularz ,,Zapytanie o udzielenie informacji o osobie” wypetiony w punktach od
I 'do 11 i punkt 12.1 — kartoteka karna — danymi osoby, ktérej wniosek dotyczy,
z podaniem réwniez numeru PESEL, bez skiadania podpisu. Podmiot sporzadzajacy
wniosek nie kieruje ,,Zapytania ... ,, do Krajowego Rejestru Karnego, nie podpisuje i nie
stempluje . Zapytania...”. ,Zapytanie o udzielenie informacji o osobie” kieruje do
Krajowego Rejestru Karnego organ uprawniony do wystepowania z wnioskiem o nadanie
orderu lub odznaczenia do Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej, ktérym jest minister
wlasciwy do spraw oswiaty i wychowania, dlatego w ,, Zapytaniu....” nalezy wpisac
nazwe i adres podmiotu kierujacego oraz dat¢ wedlug wzoru zamieszezanego corocznie
na stronie internetowej Kuratorium Oswiaty we Wroclawiu w zakladce ,Ordery,

odznaczenia, nagrody”. Formularz nalezy sporzadzi¢ pismem komputerowym.

Informacje zawarte w ,,Zapytaniu o udzielenie informacji o osobie” powinny odpowiada¢
informacjom zawartym we wniosku o przyznanie orderu lub odznaczenia panstwowego,
dotyczy to m.in. numeru PESEL, pisowni nazwisk, w tym przybranych, rodowych
i nazwisk rodowych matek. Miejsce zamieszkania nie musi by¢ takie jak miejsce
zameldowania, o ktorym mowa we wniosku.

W przypadku wystgpienia o nadanie orderu wskazane jest dolgczenie do wniosku
rozszerzone] wersji jego uzasadnienia (rubryki nr 18), w formie notatki, pod ktéra
(podobnie jak pod uzasadnieniem wniosku) powinien podpisaé sie podmiot
sporzadzajacy wniosek.

Kompletna dokumentacja winna by¢ ulozona w nastepujacej kolejnosci: pismo
przewodnie, wniosek, zapytanie o udzielenie informacji o osobie i inne wymagane
dokumenty, tj. notatka w przypadku wnioskéw o nadanie orderu.

§ 10

Odpowiedzialnos¢ za poprawne sporzadzenie wniosku, zaréwno pod wzgledem
formalnym jak i merytorycznym, spoczywa na podmiocie sporzadzajacym wniosek.

Podmiot sporzadzajacy wniosek jest zobowiazany powiadomié Dolnoslaskiego Kuratora
Oswiaty o kazdej zmianie danych zawartych we wniosku, ktéra nastgpilta po dacie
zlozenia wniosku, do momentu wreczenia orderu lub odznaczenia.

§11

Czynnosci administracyjne zwigzane z wnioskami o nadanie orderow lub odznaczen
panstwowych prowadzi wyznaczony pracownik wydziatu organizacyjnego kuratorium.

Wyznaczony pracownik wydziatu organizacyjnego kuratorium, po otrzymaniu wniosku
0 nadanie orderéw lub odznaczen panstwowych dokonuje analizy wymogéw formalnych
wersji papierowej wniosku i zatgcznikow dotaczonych do wniosku, okreslonych w § 81 9
procedury.

Whniosek ztozony po uplywie terminu okreslonego w § 6 ust. 1 oraz wniosek, ktéry nie
spetnia wymogdéw formalnych, z powodu wypelnienia go lub zalacznikéw niezgodnie
z wymogami okreslonymi w § 8 1 9 procedury, bedzie pozostawiony bez rozpoznania.



Wyznaczony pracownik wydzialu organizacyjnego kuratorium, sporzadza wykazy
wnioskow odrzuconych z przyczyn formalnych i wnioskow poprawnych pod wzgledem
formalnym, ktore otrzymuja czlonkowie komisji opiniujgcej wnioski, a takze Dolno$laski
Kurator Oswiaty.

§ 12

W celu wydania opinii o przedlozonych wnioskach, Dolnoslgski Kurator Oswiaty powoluje
w drodze zarzadzenia komisje do spraw opiniowania wnioskéw o nadanie orderéw
lub odznaczen panstwowych, zwang dalej komisjg.
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§13

Opinii merytorycznej komisji nie podlegaja wnioski przygotowane bezposrednio
z inicjatywy Dolnoslaskiego Kuratora Oswiaty dla osob, o ktérych mowa w § 5 ust. 1.
Komisja opiniuje merytorycznie tylko wnioski poprawne pod wzgledem formalnym
sporzadzone przez podmioty sporzadzajgce wnioski.

Posiedzenie komisji odbywa si¢ w terminie wskazanym przez Dolnoslaskiego Kuratora
Oswiaty.

Czlonkowie komisji majg obowiazek zapoznania si¢ z tresciag wnioskéw przed
posiedzeniem komisji, w okreslonym przez Dolnoslaskiego Kuratora Oswiaty terminie

1 miejscu oraz za pomoca okreslonej formy wniosku (wersja papierowa lub elektroniczna
— skan wniosku).

Komisja obraduje w obecnosci co najmniej 2/3 skladu wskazanego w zarzadzeniu,
0 ktérym mowa w § 12 niniejszej procedury.

Cztonkowie komisji zobowigzani sa do zachowania w tajemnicy wszystkich danych,
do ktorych mieli dostep w zwigzku z pracami w komisji.

§ 14
Kazdy wniosek poddawany jest pod glosowanie jawne.

W trakcie posiedzenia komisji czlonkowie komisji majg prawo do wyrazenia
indywidualnego stanowiska w sprawie kazdego wniosku.

Kazdemu z cztonkéw komisji przystuguje jeden glos.

Na etapie oceny merytorycznej wniosku czlonkowie komisji moga wskazaé¢ uchybienia
formalne we wniosku i woéwczas wniosek odrzucany jest z przyczyn formalnych
1 nie podlega opinii komisji.

Czlonkowie komisji opiniuja poszczegdlny wniosek poprzez przyznawanie wnioskowi
0 (zero) lub 1 (jednego) punktu, gdzie 0 oznacza negatywne zaopiniowanie wniosku,
natomiast 1 (jeden) punkt oznacza pozytywne zaopiniowanie wniosku.

W przypadku komisji sktadajacej si¢ z nieparzystej liczby cztonkdéw wniosek uznaje sie
za zaopiniowany pozytywnie w przypadku uzyskania wigkszosci mozliwych do zdobycia
punktow. W przeciwnym razie wniosek uznaje sie za zaopiniowany negatywnie.

W przypadku komisji sktadajacej sie z parzystej liczby czlonkdéw wniosek uznaje sie za
zaopiniowany pozytywnie w przypadku uzyskania wiekszosci mozliwych do zdobycia
punktéw. Natomiast w przypadku réwnego rozlozenia punktow decydujacy jest glos
przewodniczacego komisji.

§ 15

Z przebiegu pracy komisji sporzadza si¢ protokot. Do protokotu dotacza sie:



D

2)

wykaz wnioskow odrzuconych z przyczyn formalnych, w tym wnioskéw zlozonych
po terminie, o ktérych mowa w § 11 ust. 3 niniejszej procedury;

wykaz wnioskow zaopiniowanych pozytywnie i negatywnie przez komisje.

Protokél, o ktéorym mowa w ust. 1, sporzadza wyznaczony pracownik wydziatu
organizacyjnego kuratorium, ktory jest réwniez cztonkiem komisji i odpowiada za
formalnag, jak réwniez merytoryczng ocene wnioskow.

Protokét, o ktérym mowa w ust. 1, podpisuja wszyscy cztonkowie komisji obecni
na posiedzeniu komisji.

Protokét, o ktérym mowa w ust. 1, wyznaczony pracownik wydziatu organizacyjnego
kuratorium przedkiada do wiadomosci Dolnoslaskiemu Kuratorowi O$wiaty.

§ 16

Ostateczna decyzje o zatwierdzeniu wnioskéw opiniowanych przez komisje i przekazaniu ich
ministrowi wlasciwemu ds. o$wiaty i wychowania celem dalszego rozpatrzenia, w terminie
przez niego okreslonym, podejmuje Dolnoslaski Kurator O$wiaty, po zapoznaniu si¢ z opinia
komisji wyrazong w protokole z przebiegu prac komisji.

1.
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§ 17
Podmioty sporzadzajgce wnioski nie sg informowana pisemnie o fakcie:
pozostawienia wniosku, o ktérym mowa w § 11 ust. 3, bez rozpoznania,
negatywnego zaopiniowania wniosku przez komisje,

niezatwierdzenia wniosku przez Dolnoslaskiego Kuratora Oswiaty, pomimo uzyskania
pozytywnej opinii komisji.

W dokumentacji kuratorium pozostawia si¢ oryginaly wnioskow, o ktoérych mowa
w ust. 1, wraz z zalgcznikami.

Oryginaty wnioskéw opiniowanych przez komisje¢ i zatwierdzonych przez Dolnoslaskiego
Kuratora O$wiaty oraz wnioskéw, o ktérych mowa w § 5 wust. 1, wraz
z formularzem ,.Zapytanie o udzielenie informacji o osobie”, przekazywane sg przez
Dolnoslaskiego Kuratora Os$wiaty ministrowi wlasciwemu ds. o$wiaty i wychowania,
celem dalszego procedowania.

W dokumentacji kuratorium pozostawia si¢ skany lub kserokopie wnioskéw, o ktérych
mowa w ust. 3 wraz ze skanem lub kserokopig formularzy ,.Zapytanie o udzielenie
informacji o osobie” oraz pismem przewodnim.

§18

Ostateczng decyzje o przyznaniu lub nieprzyznaniu orderu lub odznaczenia podejmuje
Prezydent Rzeczypospolitej Polskie;j.

Dolnoslaski Kurator Og$wiaty, po otrzymaniu od ministra wilasciwego ds. o$wiaty
1 wychowania informacji o osobach, ktérym order lub odznaczenie zostalo przyznane,
powiadamia pisemnie podmioty sporzgdzajgce wnioski o nadaniu orderu lub odznaczenia
panstwowego.

Dolnoslgski Kurator Oswiaty w komunikacie opublikowanym na stronie internetowej
kuratorium powiadamia o planowanym terminie 1 miejscu wreczenia orderu lub
odznaczenia.

Osoba uhonorowana otrzymuje zaproszenie na uroczysto$¢ organizowang przez
Dolnoslaskiego Kuratora OsSwiaty, podczas ktérej osobie uhonorowanej zostanie
wreczona odznaka orderu lub odznaczenia panstwowego wraz z legitymacje i futeralem.
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Osoba uhonorowana, ktoéra nie stawi si¢ na uroczystosci wreczenia orderu lub
odznaczenia organizowanej z okazji Dnia Edukacji Narodowej, jest zobowigzana do
niezwlocznego przekazania Dolnoslaskiemu Kuratorowi O$wiaty pisemnego wyjasnienia
przyczyn niestawiennictwa.

wn

6. W przypadku odmowy przyjecia orderu lub odznaczenia przez osobe uhonorowana,
ktorej order lub odznaczenie zostal nadany, jest ona zobowigzana do niezwlocznego
przekazania Dolnoslaskiemu Kuratorowi Oswiaty oswiadczenia o odmowie przyjecia
orderu lub odznaczenia.

7. Dolnoslgski Kurator Oswiaty po otrzymaniu o$wiadczenia o odmowie przyjecia orderu
lub odznaczenia, o ktéorym mowa w ust. 6, zwraca odznake orderu lub odznaczenia
wraz z legitymacjg i futeralem ministrowi whasciwemu ds. o$wiaty i wychowania.

§19

Procedura wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wroclaw, dnia 028 listopada 2024 r.

Zup. L,J!.miemegﬁ Kurat (}jwﬁy
ik

D¢ k"mi aski H’/?,Q-klli”!?’?f Odwiaty



Dolnoslaskjego Kuratora Oswiaty
z dnia&9.... listopada 2024r.

wprowadzajace procedure w sprawie o nadanie
orderéw lub odznaczen panstwowych

Na podstawie § 12 pkt 20 i 27 w zwiazku z § 23 ust. 1 pkt 24, § 24 ust. 1 pkt 26, § 25 ust. 1
pkt 25, § 26 ust. 1 pkt 21 Regulaminu Kuratorium Os$wiaty we Wroclawiu, zatwierdzonego
przez Wojewodg Dolnoslgskiego w dniu 31 lipca 2023 r., oraz z art. 12, 16 i 18a ustawy
z dnia 16 pazdziernika 1992 r. o orderach i odznaczeniach (tj. Dz.U. z 2023 r. poz. 2053),
ustawg z dnia 24 maja 2000r. o Krajowym Rejestrze Karnym (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 276),
rozporzgdzeniem Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej z dnia 15 grudnia 2004 r. w sprawie
szczegolowego trybu postepowania w sprawach o nadanie orderdéw i odznaczen oraz wzoréw
odpowiednich dokumentéw (Dz.U. z 2004 r. Nr 277, poz. 2743 z pdzn. zm.), a takze
rozporzgdzeniem Ministra Sprawiedliwosci z dnia 7 lipca 2015r. w sprawie udzielania
informacji o osobach oraz podmiotach zbiorowych na podstawie danych zgromadzonych
w Krajowym Rejestrze Karnym (Dz.U. z 2015 r., poz. 1025 z pdézn. zm.), zarzadzam co
nastepuje:

§ 1. 1. Niniejszym wprowadzam do stosowania procedure w sprawie o nadanie orderdéw lub
odznaczen panstwowych w Kuratorium O$wiaty we Wroclawiu, ustalajacg zasady
postgpowania w sprawie wnioskéw o nadanie orderéw lub odznaczen panstwowych,
sktadanych za posrednictwem Dolnoslaskiego Kuratora Oswiaty do ministra wlasciwego do
spraw o$wiaty 1 wychowania.

2. Procedura, o ktorej mowa w ust. 1, stanowi zalgcznik Nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.
§ 2. Traci moc Procedura w sprawie o nadanie order6w lub odznaczen panstwowych
wprowadzona zarzadzeniem nr 50/2019 Dolnoslaskiego Kuratora Oswiaty z dnia

29 pazdziernika 2019r.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dari

Dariusz Wojcik
Dolnoslaski Wicekurator Oéwiaty



